
ВНИМАНИЕ! Вместе с данной анкетой на наш электронный адрес необходимо выслать сканы следующих 

документов: 

 

1.   ПАСПОРТ гражданина РФ (скан 2, 3, 4, 5, 13, 14, 15, 16, 17, 19 - страниц) 

2.   СНИЛС (скан) 

3.   ТРУДОВАЯ КНИЖКА (скан страниц последних 3-х мест работы) 

4.   ДИПЛОМ об образовании. (скан всех страниц) 

5.   Фото цветное «3х4» см (в электронном формате, «на документы») 

 

А н к е т а 
Соискание на должность _________________________________ 

         __________________________________ 

         __________________________________ 
 

Дата заполнения «__» ____________ 20 __г. 

 
Фамилия Дата рождения 

Имя Место рождения 

Отчество Национальность 

Адрес регистрации: индекс_____________________город___________________________ 

                                  ул.________________________дом________корп._______кв.________ 

Регистрация             постоянная                  временная       

Адрес проживания: (если отличается от адреса прописки) 

                                  индекс_____________________город____________________________ 

                                  ул.________________________дом________корп._______кв.________ 

Как долго Вы собираетесь проживать по данному адресу?___________________________ 
Жилищные условия: 

Собственное жилье                 Проживаю с родственниками                  Снимаю жилье             Общежитие    

 

Телефон: 

домашний________________________рабочий______________________мобильный____________________ 

 

E-mail: ___________________________________________________________ 

 

Семейное положение Дети 

Холост/не замужем Разведен/разведена есть нет 

Женат/замужем Вдовец/вдова Количество__________ 

Возраст       __________ 

 

 

Паспорт: 

серия___________№_______________________выдан______________________________________________ 

Загранпаспорт: 

__________№_______________________выдан______________________________________________ 

 

ФИО супруга(супруги):______________________________________Дата рождения_________________________ 

Место работы_______________________________Должность 

(профессия)______________________________ 

(Сведения о родителях заполняются лицами, не состоящими в браке) 
Отец____________________________________________тел.____________________________________ 

Мать____________________________________________тел.____________________________________ 

Адрес проживания родителей: 

Мать____________________________________________________________________________________ 

Отец____________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

Место для 

фотографии 



Образование: среднее, среднее профессиональное, незаконченное высшее, высшее (нужное подчеркнуть) 

Год поступления Год окончания Полное название учебное Специальность и 

квалификация 

    

    

    

    
Дополнительное образование: (курсы, повышение квалификации, семинары, стажировки, аспирантура и т.д.) 

Время учебы Название организации, курсы 

 

 

 

 

 

 

 

Опыт работы с компьютером и оргтехникой 

Опыт работы с компьютером Пользователем каких программ вы 

являетесь 

Опыт работы с оргтехникой 

Редактирование текстов                  Факс                                                

Программирование                          

Компьютерная графика                   Копировальная техника                

Издательские программы                

Системное программирование       Сканер                                             

Системы управления БД                 

Локальные сети                                Офисная АТС                                 

Электронные таблицы                     

Бухучет                                             Инное: 

Интернет, электронная почта         

 

Иностранные языки 

Язык 
Уровень владения 

свободно хорошо удовлетворительно плохо 

     

     

     

 

Профессиональная деятельность (начиная с последнего места работы) 

Название организации, направление 

деятельности организации 

 

 

 

 

 

Должность Оклад Должностные обязанности 

Начало (месяц, год) Окончание (месяц, год) 

 

 

 

Причина ухода (поиска работы) 

Название организации, направление 

деятельности организации 

 

 

 

 

 

Должность Оклад Должностные обязанности 

Начало (месяц, год) Окончание (месяц, год) 

 

 

 

Причина ухода (поиска работы) 

Название организации, направление 

деятельности организации 

Должность Оклад Должностные обязанности 



 

 

 

 

 
Начало (месяц, год) Окончание (месяц, год) 

 

 

 

Причина ухода (поиска работы) 

Название организации, направление 

деятельности организации 

 

 

 

 

 

Должность Оклад Должностные обязанности 

Начало (месяц, год) Окончание (месяц, год) 

 

 

 

Причина ухода (поиска работы) 

 

Здоровье 

Самочувствие сейчас 

 

Аллергические заболевания 

Хронические заболевания 

 

Имеются ли ограничения по состоянию здоровья 

Курите ли Вы?                 Да                       Нет 

Если «Да» то сколько раз в 

день?________________ 

 
 

Причина Вашего прихода именно в нашу организацию_____________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

Рекомендации     (Рекомендателями могут быть ваши руководители или деловые партнеры) 

Фамилия Имя Отчество Место работы, должность Контактный телефон 

   

   

   
 

Наличие автомобиля 

Есть ли у Вас автомобиль?  _________ Водительские права (категории) ______________ 

Стаж вождения____________________ 

Личные качества 

* Для повышения квалификации, где бы Вы хотели учиться?________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

* Укажите Ваши сильные стороны: ______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

* Укажите  ближайшие и долгосрочные цели в Вашей профессиональной деятельности: 

Через 1 год__________________________________________________________________ 

Через 5 лет__________________________________________________________________ 

* Укажите определяющую мотивацию Вашей профессиональной деятельности (почему Вы хотите 

заниматься этой деятельностью)_________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

* Укажите в порядке значимости, что для Вас важно на новом месте работы (1 – самое важное): 

Карьера  Стабильность работы  

Оплаты труда  Близость места работы  

Самореализация  Морально-психологический климат  



  

* Что Вам мешало   максимально реализовать себя на последнем месте работы: 

В себе ______________________________________________________________________________ 
 

* Основные черты характера, которые Вы считаете, необходимы Вам на данной должности?_____ 

_____________________________________________________________________________________ 

* Какую информацию о себе Вы хотели бы добавить, которая характеризовала бы Вас как 

подходящего работника для работы, на которую Вы претендуете ____________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

* Ваши увлечения, интересы, хобби_____________________________________________________ 

* На какую оплату труда Вы рассчитываете:  на исп. срок ____________после исп. срока________ 

* Когда Вы готовы приступить к работе?_________________________________________________ 

Укажите источник информации о вакансии______________________________________________ 

Привлекались ли Вы к уголовной ответственности?________________________________________ 

Настоящей подписью удостоверяю, что не возражаю, если сообщенные мной сведения, могут 

быть проверены.   Подпись: _____________________  «____»________________20___год     

Следующий раздел не требуется заполнять, т.к. там будут представлены результаты собеседований 

 
Дата 

проведения 

собеседования 

Кем 

 проводилось 

 собеседование 

Результаты собеседования 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Подпись: 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Подпись: 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Подпись: 
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